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ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE ADR’II’NISTRAT{)R
PATRIMONIU

PERIOADA NEDETERMINATA-O NORMA-

In conformitate cu:

- HG 286 /2011 pentru aprobarea Regulamentului -cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar corespunzator funciiilor contractuale si
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, modificatd prin H.G. nr. 1027/2014,
H.G. 427/2015 si H.G. 269/2016.

in temeiul:

- Legii 55/2020 modificatd prin Legea nr. 203/16.09.2020, art. 11;

- Art 30 din Legea nr. Snf”()()« privind Codul muncii cu modificarile i completarile
ulterioare;

1. CONDITH GENERALE DE PARTICPARE LA CONCURS:

Are cetatenia roména gi domiciliul stabil in Romdnia;

Cunoasterea limbii roméne, scris gi vorbit;

Virsta minimi reglementatd de prevederile legale;

Capacitatea deplind de exercifiu;

Starca de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi. atestatd pe baza

adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitagile sanitare abilitate:

7. Indeplinirea condiiilor de studii, si dupd caz, de vechime sau alte conditii specific potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

8. Candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru siv drsirea unel infracfiuni contra umanitdii,
contra statului ori contra autoznuw de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care fmpiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de corupfie sau a unei infracfiuni sivargite cu

. intentie, care l-ar face incompatibil cu exercitarea funcgiei, cu exceplia situafiei in care a
intervenit reabilitarea.
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2. CONDITIH SPECIFICE DE PARTICPARE LA CONCURS

Studii superioare de specialitate cu diploma de licenja potrivit articolului 250 . lit(I) din
Legea nr.1/2011,indeplinirea conditiilor previizute de legislatia in vigoare pentru funciia de
inginer/subinginer, economist (stiinje economice):

Vechime in Funjia de administrator/ gestionar constituie avanta|;

Abilitai de relationare - comunicare cu Intreg personalul din Invagamant;

Abilitagi de munca in echipa, de organizare i interpersonale;

Disponibilitate Ia program flexibil:

Raspunde de inventarul incredingat;

FEfectueazi deplasari In interes de serviciu, in limita sarcinilor, atributitlor i
responsabilitiilor din figa postulul;

Electueazi si alte sarcini trasate de catre conducere in limita capacititii sale fizice §i
intelectuate §i a programului de lueru;

?nsusiri de personalitate:seriozitate, responsabilitate, loialitate, hotivare,adaptabilitate;
Cunostinfe de Jegislatic specific locului de muncd;

Abilitagi in folosirea caleulatorului Microsoft Office {(word, excel), internet, intocmire
prafice gi tabele , cunostinge de utilizare aunui program informatic de stocuri i gestiune ;
Cunostinfe in domeniul Sanatagii Securitagii in Munca si PSL

Constituie avantaj cunostinte in domeniul achizitiilor publice §i operarea in Sistemul
Electronic de Achizitii Publice;

Constituie un avantaj posesia permisului de conducere categoria B

Vechime minima in domeniul economic sau tehnic de minim 5 ani:

3, ATRIBUTH SPECIFICE POSTULUI

Elaborarea documentelor de proicetare a activitatii conform specificulul postului.

Realizarea planificirii aclivitatii de  distribuire a mmaterialelor $i accesoriilor necesare
destigurarii activitatii personalului din unitatea de invatamant.

Elaborarea graficelor de activitate pentru personalul de ingrijire si paza din unitatea de
invafamant.

Flaborarea tematicii si graficului de control ale activitatii personalului din subordine
( ingrijitor, muncitori de Intrefinere . portan).

[dentificarea solutiilor optime, prin consultare cu conducerca unititii, pentru toate
problemele ce revin sectorului administrativ. :

Organizarea §i gestionarea bazei materiale a unitagii de invagamant prin inregistrarea in fige
de magazie 5i in programul de gestiune a inventariului seolii a tuturor intrarilor si iegirilor de
bunuri materiale, intocmirea de bonuri de consum §i transmiterea lor citre Serviciul
Contabilitate pentru fnregistrarea n evidentele contabile .

Elaborarea documentajici necesare, conform normelor vigoare, peatru realizarea de
achizitii publice in vederea dezvoltdrii bazei tehnico-matetiale a unitagii de inviijimant.
fnvegistrarea intregului inventar mabil §i imobil al unitagii de invatdmant In registrul inventar
al acesteia si in evideniele contabile.

Recuperarea / remedierea pagubelor materiale, de orice fel, aflate in patrimoniul scolit.
Transmiterea catre Primdria Municipiului Tz, Mures a consumurilor de unitagl st a altor
documente.

4, ALTE CERINTE
Realizarea unei comuniciiri permanente cu Direcfiunea i Serviciul Comtabilitate al geolii
Asigurarea comunicarii cu factorii jerarhici superior, partenerii economict §i sociali.



5. ACTELE NECESARE-DOSARUL DE CONCURS

o Cerere de inscriere la concurs adresatd conducitorului autoritdfii sau institujiet publice
organizatoare;
Copia actului de identitate i originalul;
Certificatul de nastere si certificatul de casitorie (dacd este cazul ) original $i copie
Copia carnetului de muncd, conforma cu originalul sau dupi caz o adeveringa care si ateste
vechimea in munci, in meserie si in specialitatea studiilor, Revisal;

e Cazierul judiciar;
Adeverin{d care sa ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberata de chitre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitdjile sanitare abilitate.

s Curriculum vitaec ~ model European-BEuropass ;

» Copiile xerox dupa actele de studii;

6. BIBLIOGRAFIA
- Ordinul nr. 5079 din 31.08.2019 privind aprobarea Regulamentul de organizare $i {unclionare a
unitagilor de inva{Amdant preuniversitar ;
- H.G. nr.395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie public&/acordului - cadru din Legea nr.98/2016 din
19.05.2016 privind achizifiile publice actualizatd la 18 junie 2018 cu modificarile si completarile
ulterioare;
- Ordin nr. 2861 din 9 decembrie 20090 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii cu completérile
ulterioare;
-Legea 98/2016 privind achizifiile publice
- Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanfii si raspundere in legaturd
cu gestionare bunurilor agentilor economici, autoritagile sau institujie publice -~ cu modificarile gi
completarile ulterioare - Orcin ur.5133/1997 privind actualizarea Legii nr.22/1969 privind
angajarea gestionarilor:
- Legea v, 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
- Ordimy nr.263472015 privind documentele financiar — contabile;
- Legea nr.1/2011 Legea Educatiel Nationale cu modificirile i completdrile ulterioare;
- Legea nr. 31972006 Legea securitdtii si sandtifii in muncd cu medificarile si completarile
ulterioare; Legea nr. 307/2006 privind apdrarea Impotriva incendiilor, cu modificirile ulterioare;
- Legea nr, 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valosilor si protectia persoanclor
aclualizatd;

7. CONCURSUL VA CONSTA DIN URMATOARELE PROBE:
1. Selectia dosarclor de inscriere se va nota cu Admis/Resping;
2. Proba scrisii- minim 50 de puncte- maxim {00 de puncte;
3. Proba praclicdl - minim 50 de puncte- maxim 100 de puncte;
4. Interviv -minim 50 de puncte-maxim 100 de puncie;

8.CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUL $1 DISPOZITIL FINALE

Itapa de concrs Data / perivada Observatii
Publicarea anunjului 27.10.2020 Site-ul IS Mures,
sedinl unitdgii
Depunerea dosarelor de inscriere 27.10. - 06.11.2020 [.a sediul unitéii
‘ . intre orele 9™-14" scolare
Verificarea si validarca dosarelor 09.11.2020 La sedivl  unitdfi
intre orele 10%-13% scolare




Publicarea listei candidatilor dupa etapa de | 09.11.2020 ‘Ta  sediul  unitatii
p ! s

verificare si validare a dosarelot ora 13,00 ! scolare

Depunerea contestatiilor cu  privire la 09.11.2020 La sedinl unitdii
rezultatul selectiei dosarelor de inseriere | Intre orele 1320 14% scolare

Afisarea rezultatelor dupa contestafii 09.11.2020 la sedinl unitdfii
ora 14" scolare

"y . 10.11.2020 La scdiul  unitafii
Proba scrish ftre orele 9%-11% scolare

Afisarea rezultatelor la proba scrisa 10.11.2020 La  sediul  unitagi

00

ora 13 scolare

Depunerea contestaiilor la proba scrisa 10.11.2020 La sediul unitafi
intre orele 13°%-14% scolare

Afisarea rezultatelor dupd contestatii la | 10.11.2020 Lo sediul  unitdgii

§ i

proba scrisd ora 15" scolare

U 11.11.2020, _ La sediul unitaii
Probu practici intre orele 9%-11" scolare

Afigarca rezultatelor la proba practica 11.‘1}.125)20 La scdiul unitdfii
ora It scolare

Depuncrea contestaiilor la proba practica | 11.11.2020, La sediul unit@ii
intre orele 127 14% scolare

Afigaren rezultatelor dupld contestaii la | 11.11.2020 La sediul  unitaii

proba practicd, ora 15" scolare i
. 12.11.2020 La sediul unitaii
Interviu ?;;.1*8 orele 107-12% seolare l

Alisarea rezultatelor dupé interviu 12.11.2020 La sediul unitagii
ora 12°° scolare

Depunerea contestagiilor 12.11.2020 La sediul  unitaii
Ora 12°% 13" scolare

Soluionarea  contestafiilor §i  allyurea 12.11.2020 La sediul unitagii
rezultatelor finale Ora 14 scolare

Dosarele de fnscriere la concwrs se depun la secretariatul Liceulul Tehnologic . Avram
lancu” Tirgu-Mures, conform graficulut.

Informatii suplimentare se pot objine in zilele lucritoare, i

Concursul se va desfiisura la sediuf Liceulm Tehnologic, Avram Lanew” Tirgu-Mures

conform graficului:

o  Comisia de concurs va selecta dosarele depuse pe

participare.

v Doar candidatii declarati admisi in urma acestei selectii pot participa

serisd;

a secretariatul liceulul.

+  Seprezinti la proba practici nunai candidatii admisi ia proba scrisi;
« Se prezintd Ia interviu numai candidafii admisi la proba practicdy
o Candidatii pot contesta numai cvaluarea propriilor dosare i 2 propriilor luerdri;

baza indeplinivii conditiilor de

la proba




